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TERMO DE REFERENCIA
Inexigibilidade n° 03/2024

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. A presente demanda trata da contratacdo de empresa para a participacdo de servidores em curso

>

denominado “Formacgdo Pratica em Licitacdo para Camaras ” a ser realizado na forma on-line, a ser
ministrado pela empresa “UNIEVO EDUCACAO E TECNOLOGIA LTDA ”, detentora do CNPJ n°

41.477.707/0001-70.

ITEM| CODIGO ESPECIFICACAO QUANTIDADE | VALOR VALOR TOTAL
CATSER UNITARIO
1 25232 Inscricdo em curso de
fomacédo Pratica em
Licitacbes para Camara. 1 R$ 2.097,00 R$ 2.097,00
TOTAL R$ 2.097,00

1.2. Trata-se de contratacdo de servicos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual com profissionais e empresas de notéria especializacdo referente ao treinamento e
aperfeicoamento de pessoal conforme comprovacao apresentada por meio do Atestado de Capacidade

Técnica.

1.3. O objeto do contrato enquadra-se como prestagdo de servigos técnicos especializados nao
continuados, sem dedicagdo exclusiva de mdo de obra, de natureza predominantemente intelectual, com
profissional e empresa de notoéria especializagcdo em cursos no cenario da educacéo profissional, conforme

bem traduzem os curriculos das professoras acostados junto a proposta apresentada.

1.4. A contratacdo devera ser realizada sem possibilidade de prorrogacéo. Inviavel também a previsao de

possiblidade de reajuste de pregos pois o servi¢o devera ser prestado em data previamente definida.

1.5. O curso citado serd realizado na modalidade EAD, que sera disponibilizado acesso on line a

plataforma do curso por um periodo de 12 (doze) meses, sendo possivel conclui-lo num periodo de 3 (trés)
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meses.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A exceléncia no desempenho das funcdes desempenhadas pelo Setor de Compras
da Camara Municipal de Tanabi € essencial para assegurar a eficiéncia e a transparéncia
nos processos de contratacdo. Nesse contexto, a constante capacitacéo dos servidores
responsaveis por essas atividades se revela como uma necessidade incontestavel e

estratégica.

2.2 Em um ambiente dinamico e em constante evolugdo, as normativas legais, as
melhores praticas de gestéo e as tecnologias aplicadas aos processos de compras estao
em continua mutacdo. Portanto, para acompanhar essas transformacdes e garantir o
alinhamento das atividades do Setor de Compras com 0s mais elevados padrdes de

gualidade e integridade, é imprescindivel investir na capacitacao dos servidores.

2.3 Através da capacitacdo, os servidores adquirem conhecimentos atualizados sobre
legislacéo pertinente, técnicas de negociacéo, gestdo de fornecedores, ferramentas de
controle e monitoramento, entre outros aspectos fundamentais para a eficacia e a

legalidade dos processos de contratacao.

2.4 Além disso, a capacitacdo promove o desenvolvimento profissional e a motivacéo
dos servidores, refletindo diretamente na qualidade do servigo prestado e na imagem
institucional da Camara Municipal. Servidores bem preparados ndo apenas cumprem
suas atribuicbes com exceléncia, mas também contribuem para o aprimoramento
continuo dos procedimentos internos e para a construcdo de uma cultura organizacional

pautada pela ética, pela eficiéncia e pela responsabilidade.

2.5 Em sintese, a constante capacitacdo dos servidores do Setor de Compras nao
apenas € uma necessidade imperativa para o cumprimento das exigéncias legais e
normativas, mas também representa um investimento estratégico na qualidade, na

eficiéncia e na credibilidade dos processos de contratacdo da Camara Municipal de
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2.6 Os servicos a serem contratados enquadram-se como atividades materiais
acessorias, instrumentais ou complementares aos assuntos que constituem area de
competéncia legal do érgao ou da entidade, em atendimento ao artigo 48 da Lei n°
14.133/2021.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1 A inscricdo em curso denominado “CURSO DE FORMACAO PRATICA EM
LICITACOES PARA CAMARAS’ é a contratagdo pretendida.

3.2 A carga horaria do curso é de 80h/a com certificado reconhecido pelo MEC.

3.3 O curso pretende dar seguranca na aplicacao da Lei 14.133 nas compras de acordo

com realidades nas camaras promovido por profissionais experientes na area.

3.4 O objetivo da realizacdo do curso dos servidores do setor é aprender 0s principais
pontos e estratégias essenciais para trabalhar com a Lei 14.133 com seguranca e

conformidade nas contratacdes.

3.5 Além disso o contetudo programatico do curso a ser ministrado abrange temas

importantes como:
a) Como realizar a pesquisa de precos conforme a Lei 14133;

b) Fazer DFD (Documento de Formalizacdo de Demanda), ETP (Estudo técnico

preliminar), TR (Termo de Referéncia) e Aviso de dispensa e Contrato;
¢) Como implantar processos eletronicos;
d) Como se posicionar e a resolver conflitos nas contratacdes;

e) Como analisar/checar/examinar documentos dos processos para atuar de forma

Pagina 3 de 9



,  Oamara Municipal de Tanahi
H'E“’“"TIII.I%’{;: Tstado de Jao PPaulo
S CNPJ 51.853.687/0001-49

Rua José Siriani, 933 - Fone/Fax (17) 3274-2113 - CEP 15170-000 - TANABI - SP

www.tanabi.sp.leg.br secretaria@tanabi.sp.leg.br

segura;

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Devera ser comprovada a notéria especializacdo da empresa, através do
fornecimento de Atestado de Capacidade Técnica que comprovem que a empresa ja
tenha ministrado capacitacbes similares e/ou com a comprovacdo do conhecimento

técnico do ministrante.
4.2. A contratante obriga-se a:
4.2.1 Fornecer todas as informacoes requisitadas pela CONTRATADA,;
4.2.2 Realizar a inscri¢cdo do requerente no evento;
4.2.3 Receber o objeto no prazo e condi¢cdes estabelecidas neste documento;

4.2.4 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes neste documento e na proposta,

para fins de aceitacéo e recebimento definitivo;
4.2.5 Efetuar o pagamento do preco ajustado na forma, prazos e condi¢des previstas;

4.2.6 Prestar as informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela

contratada;

4.2.7 Garantir o fiel cumprimento do Contrato, obrigando-se a proporcionar todas as
facilidades para que a contratada possa cumprir suas obriga¢des dentro das normas

e condi¢des do contrato;
4.2.8 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela contratada.

4.3 A contratada obriga-se a:
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4.3.1 Garantir a boa qualidade dos servicos prestados;
4.3.2 Manter os dados cadastrais atualizados junto a contratante;

4.3.3 Arcar com eventuais prejuizos causados a contratante e/ou a terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometidas por seus empregados,
contratados ou prepostos envolvidos na execuc¢do do contrato;

4.3.4 Manter, durante toda a execugcao do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢cbes de habilitacdo exigidas;

4.3.5 Providenciar a imediata correcao das deficiéncias apontadas pela contratante;

4.3.6 Manter preposto aceito pela contratante, para representa-la na execucao do

contrato;

4.3.7 Acatar as orientacdes da contratante, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita
fiscalizacdo, prestando os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamacdes

formuladas;

4.3.8 Reportar imediatamente ao 6rgdo responsavel pela gestdo do contrato,

guaisquer anormalidades, erros e irregularidades observadas;

4.3.9 Submeter-se, dentro do escopo e das clausulas pactuadas no contrato, as
determinacdes do 6rgéo responsavel pela gestao do contrato e das autoridades da

contratante;

4.3.10 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a contratante ou a
terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo, ndo excluindo ou reduzindo essa

responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pela contratante;

4.3.11 Cumprir dentro dos prazos estabelecidos, as obrigacfes assumidas, bem

como manter em dia as obrigacdes sociais e salariais dos empregados;

4.3.12 Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e

Pagina 5 de 9



Camara Municipal de Tanahi

g s
S fistado de Jao Paulo

R CNPJ 51.853.687/0001-49

Rua José Siriani, 933 - Fone/Fax (17) 3274-2113 - CEP 15170-000 - TANABI - SP

www.tanabi.sp.leg.br secretaria@tanabi.sp.leg.br

comerciais resultantes da execucgéo do contrato.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucgéao
5.1. Ainscricdo dos requerentes sera realizada pela Camara Municipal de Tanabi findado
0 processo de contratacdo da empresa responsavel e previamente a realizacdo do

evento.

5.2. A empresa que realizard o evento devera propiciar aos inscritos todos os servicos
indicados na proposta do evento, fornecendo certificacdo e/ou atestado de capacitacéo

do inscrito para fins de regular cumprimento dos servicos prestados.

5.3. Os requerentes deverao participar do curso e, posteriormente, certificar a prestacao

dos servicos.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 05 (cinco) dias, para efeito
de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacbes constantes na

proposta;

6.2. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez)
dias, a contar da notificacdo da contratante, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao

das penalidades;

6.3. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do

recebimento provisorio, apds a verificacao e consequente aceitacdo dos servicos.

6.4. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se 0 recebimento

definitivo no dia do esgotamento do prazo;
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6.5. O recebimento provisoério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da

contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato.

6.6. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo das obrigacdes oriundas desta
contratacao ficardo a cargo do Fiscal de Contratos, designado através de Portaria da
Presidéncia e consistem na verificagdo da conformidade da prestacéo dos servicos e da
alocacao dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do

ajuste.

6.7. O fiscal do contrato dever4 promover o registro das ocorréncias verificadas,

adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das obrigacdes.

6.8. O servidor designado para fiscalizacao do contrato verificara, dentre outras questdes

gue julgar relevantes:
6.8.1 O efetivo cumprimento do cronograma;
6.8.2 A abordagem de todos os temas definidos no conteudo programatico;

6.8.3 O respeito a carga horaria e aos horarios de inicio e de término previamente

definidos;

6.8.4 O emprego dos profissionais, detentores de notéria especializacéo,

mencionados na divulgacéo do evento;
6.8.5 A efetiva participacdo do servidor no curso/evento.

6.9. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades
assumidas pela CONTRATADA ensejara a aplicacdo de sancdes administrativas,

previstas na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisao contratual.

6.10. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em

corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos.
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6.11. Os pagamentos serdo efetuados até o 15° dia contados do recebimento definitivo
dos servigos, condicionado a apresentacdo da Nota Fiscal Eletrbnica/Fatura
correspondente e demais documentos pertinentes, desde que cumpridas as clausulas

contratuais e obedecidas as condi¢cfes para liberacédo dos valores;

6.12. Na eventualidade de ocorrer atraso no pagamento, o valor sera atualizado pela
variacdo acumulada do IPCA/IBGE, ocorrida entre a data de seu adimplemento e a do
efetivo pagamento, calculada pro rata tempore.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma e critério de selecéo do fornecedor

8.1. A presente contratacdo devera ser realizada através de procedimento de
Inexigibilidade de Contratacdo, com base no Art. 74, I, f da Lei n® 14.133/2021.

8.2. Existe inviabilidade de competicdo por auséncia de critérios objetivos de selecdo do
objeto pretendido pela Administracdo. Dado o carater subjetivo dos servicos, estes nao
podem ser definidas de um modo objetivo e selecionadas por meio de critérios como
preco e/ou técnica. Assim, nao existe possibilidade de delimitar critérios que permitam a

comparacao/competicdo entre eventuais produtos e servicos existentes no mercado.
8.3. A empresa a ser contratada devera fornecer, no minimo, a seguinte documentacao:
8.3.1.Habilitac&o juridica nos termos do art. 66 da Lei n°® 14.133/2021,

8.3.2.Prova da inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, mediante a juntada de pesquisa realizada junto ao Tribunal de

Contas da Unido e ao Tribunal de Contas do Estado do S&o Paulo;

8.3.3.Prova de regularidade com a fazenda federal, estadual e municipal do domicilio

ou sede da contratada;

8.3.4.Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
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cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;
8.3.5.Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;

8.3.6.Atestado de Capacidade Técnica que comprovem que a empresa ja tenha
ministrado capacitacdes similares e/ou com a comprovac¢ao do conhecimento técnico

do ministrante;

9 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor dainscricdo é de R$ 2.097,00 (dois mil e noventa e sete reais) conforme relatério

de pesquisa de precos.

10 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
dotacdes proprias da Camara Municipal de Tanabi:

Ficha: 10 — 3.3.90.39.00- Outros Servicos de Teiceiros Pessoa Juridica.

Unidade: 010.102 - Secretaria da Camara

Tanabi/SP, 01 de novembro de 2024.

EDIR CELINA CUIN RODRIGUES
PRESIDENTE DA COMISSAO DE LICITACAO

FLAVIO HENRIQUE SOARES GUIARO OSORIO
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL
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